INFORME MENSUAL DEACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio del ario 2022

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General de Patrimonio Cultural y Naturat
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimada Sefiora Directora General

Tengo & agrado de dirigimme a usted, para presentorie mi informe MENSUALde actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: JOSE MANUEL MONTERROSO BARRIOS. Cul: 1952 63341 0101 .
Mamero de controto: DGPCYN-029-651-2022 Acuerdo Ministeriok 532-2022
Servicios (Témicos o Profesionales): PROFESIONALES Nit del Contratista: 723907-6

Namero de Factura: 4273556274 Serie: ESDCAT63

Honorarios Mensucles: Q12,306.00 Periodo del Informe: JUNIO 2022

Monto Total del Contrato Q12,306.00 Plazo del Controto: 01/06/2022 AL 20/06/2022
Uniidesd Administrativa donde presta

los servidos: DEPARTAMENTQ FINANCIERO

Cbjetivos det Contrate:

“El Profesional” se compromete a prestar sus servicios Profesionales para el Departamento Financiero, de lo
Direccion Administrativa Financiera de la Direccién Generat del Patrimonio Cuftural v Netural del Ministerio.”
de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligendia v con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es
Profesional, en la prestocion de Servicios Profesionales que se describen o continuacidn, sin ser estas
limitativas, sino enuncictivas. (seatn Gousula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Reafizadas durante ef Perfodo Comprendide:

Brindé asesoria an el desarrolio de lnecrnientos para el comecto manejo v archivo de los documentos que ingresan a la Di!jet&én Administrotive
Financiera;

Brindé asesoria en &l seguimiento de los planes de trabajo asignados o la Direcddn Administrativa Finondera e informar af encargado segiin corresponda
el estatus de ios mistnos para la toma de decisiones;

A)

Brindé asesoria en la atencién de consultas intemas v externas de competenda de la Direccién Administrativa Finanderc

Brindé asesorfa en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en ko referente o avances v pendientes segim lo planificado por la Direccién

D) Administrativa Financiera;

Brindé asesoria en la atencién via telefonico;
Brindé asesoria en o redocdén de diferentes documentos;
Otras actividodes relacionadas a los servidos ¢ prestar
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; INFORME RESULTADO§ DE ACTIIDADES

Guatemala, 30 de junio del afio 2022

ARQ. JENNY WETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General de Patrimonio Cuftural y Natural
Ministerio de Culfura y Deportes

Su despacho.

Estimada Seriora Directore General

Tengo el agrado de dirigirme o usted, para presentarle mi informe  de RESLETADOS de actividades siendo of siguiente: P y

A .
Nombre completo del Contratister: JOSE MANUEL MONTERRCOSO BARRIOS [a<1]1 1982 63341 0101 ;
Nimero de contrato: DGPCYN-029-651-2022 . Acuerdo Ministeriak 532-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES .~ Nit del Contratista: 7239076 7
Namero de Factura: 4273556274 Serie: ESDCAT63
Henorarios Mensuales: Q12,306.00 Periodo del Informe:  JUNIO 2022~ .
Monto Total del Contrato Qrz30s00 Plezo del Contrato:  01/06/2022 al 30/06/2022
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO

Objetivos del Contreto:

"Bl Profesional” se compromete a prestar sus servicios Profesionades para ef Departamento Financiero, de
lx Direccion Administrativa Financiera de la Direccién General def Patrimonio Cultural y Natural def /
Ministerio de Cultura v Deportes, con dedicacion y diligencia y ¢on arreglo a las prescripciones de la
ciencia de la cual es Profesiondd, en la prestacion de Servicios Profesionales dque se describen o
contincracion, sin ser estas limitatives, sine enunciatives. (segin Clausula de contrato: Tercerd).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadus durante el Periedo Comprendido:

Brindé 5¢ wesorias en ol desarrollo de fimeamientos para ef correcio manejo v archivoe de Jos documentos que ingresan a la Direccién Administrativa
Financiera; Y

Brindé asesoric en el seguimiento de los planes de trabajo asignados « la Direccién Administrativa Financiera ¢ informear al encurgudp’rsegﬁn corresponda
el estatus de los mistmos para la toma de decisiones;

A)
B)
¢€)  Brindé asesorict en la atencidn de consultas internas y externas de competencia de [« Direccién Administrative Financiera;

Brindé asesorfa en la elaboracion de informes que fe sean solicitados, en lo referente a avances y pendientes segiin lo planificado por la Direccién

D} Administrativa Financiera;

E)  Brindé asesorfa en la atencidn via telefénica:

F}  Brindé asesoria en la redaccién de diferentes documentos;

Q)  Otras actividades relacionadas « los servicios a prestar

H) Afends las solicitudes que sobre lu ejecucién de este contrato hagea "EL MINISTERIO"; o sus autotidades superiores.

I Ordend correlative de 386 Curs de los meses de maye, noviembre, diciembre de 2021,

)] Revisa 220 Curs de los meses de octtdbre, noviembre, diciembre de 2027, gue su documentacion de soporte sea correcta

K} Revisé 270 Curs que aparezcan anotados en los listados correspondientes, de los meses de mayo, noviembre, diciembre de 2021
L)  Registré 90 Curs, en e libro de correspondiencia, para trasladar al Departamento de Compras. T

M) Revisé 15 expedientes de personal fallecidos para page de prestaciones laborales.

A

! L
. : ATV
LIC. JOSE MANUEL MONTERROSO BARRIOS LIC. RAFAEL ARISTI T&éﬂmi ;
Nombre Completo del Contratista - Nombte de Ikt Aptol] alue fos Setyicios
(segim Clausula de coptrate; Deci i

AN Lig,
' '—\Eyf D irectd} Ad

, / < . ministhative Financiers
N‘::.:»g - Direceid Inancierg
i M General bal Patri :
h ; Alhu a s
{"V“/M\E«(w{ W\\\"h ] @:[”’]'{—v‘ Bt -;}ETO”'C
Firina de Cortratista |~ ef—" Firma y seifo de la Auteridad cque Evaldia los Servicios

(segtin Clausula de contrato: Décima Primere)



r

il

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

ARQ, JENNY WETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Hespacho.

Estimacia Sefiora Directora General

Guatemalg, 30 de junio del afio 2022

Tenge el agrade de dirigirme o usted, para presentarie mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratister: JOSE MANUEL MONTERROSO BARRIOS . Cut: 1982 63341 0101 .~
NCrmero de contrato: DGPCYN-029-651-2022 Acuerdo Ministerial: 532-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES Nit del Cortretisto: 723907-6
Niimero de Factura: 4773556274/ Serie; ESDCA763
Honerarios Mensuales: ors0600 Periodo del Informe: JUNIQ 2022

Monto Total del Contrato OR,30600 Plaze del Contreto: 01/06/2022 AL 30/06/2022 .~
Unidad Administrativa donde presta A
los servicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO

Objetivos de! Contrato:

. Desarrolio Ordenado de ks Adtividades Realizados durante el Periodo Comprendido:

A)

B)

o]

D}

3 2839

"Bl Profesional” se compromete a prestar sus servicios Profesionales para el Departamento Finandero, de la Direccion - '
Administrativa Finandera de la Direcdén General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura v 7
Deporte con dedicacién y diligendia y con areglo o los prescripciones de la dencia de la cual es Profesiondl, en la
prestacién de Servidos Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitathuas, sino enunciativas. (segin
Clausula de contrate: Tercera).

Brindé asesoria en f desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los docurnentos ue ingresan a la Direccion Administrativa Financiercs

Brindé osesoria en ol seguimiento de los planes de trabajo asignados a la Direccién Administrative Finandera e informar al encargado segtin corresponda el estatus
de los mismos para la toma de decisiones;

Brindé asesorfa en la atendién de consultas intermas v externos de competencia de la Direcddn Administrativa Finandiera:

Brindé asesoria en fa elaboraddn de informes que le sean solictados, en lo referente a avances y pendientes segin lo planificado por la Direccién Administrativa
Fincnciera;

Brindé asesoria en lu atencién via telefénica; L
Brindé asesoria en la redaccién de diferentes documentos; 2 i
Otras actividaces relacionadas a los servicdos a prestar

Atendt las solicitudes que sobre la ejecucién  de este contrato hoga “EL MINISTERIO™; o sus uutondad&s sme\-ldras -

LIC. JOSE MANUEL MONTERROSC BARRIOS LIC. RAFAEL ARIS'ﬂb

Nombre Completo del Contratista e los § k\ms
IITl

ae[Om \ng. 1@

Lf?fc.
¢ inistrativo F\}\ancner'\

O b

Firma v sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segan Clausula de contrato: Décima Primeres)

Firma deX:ontratistu -

=



